	TCT ĐẦU TƯ VÀ PHÁT TRIỂN NHÀ HN

CÔNG TY ĐẦU TƯ XÂY DỰNG SỐ 2 HÀ NỘI
	

(Từ ngày 02/01/2012  đến ngày 06/01/2012)



	Ngày
	Thời gian
	Nội dung
	Địa điểm
	Chủ trì
	Chuẩn bị
	Thành phần dự

	Thứ hai

02/01/12
	
	Nghỉ bù tết dương lịch
	
	
	
	

	Thứ ba

03/01/12
	8h00
	Tổng kết công tác Quốc phòng, Quân sự địa phương năm 2011
	TT Văn hóa Quận Đống Đa
	Phụ trách
 quân sự
	Quận Đội 
Đống Đa
	Mời Đ/c Vân – PGĐ Công ty, 

Đ/c Minh – PP.TCHC tham dự.

	
	9h00
	Họp Hội đồng kiểm kê Công ty
	Phòng

 Giám đốc
	Chủ tịch HĐ kiểm kê Cty
	Tổ công tác 

giúp việc
	Toàn thể Hội đồng kiểm kê Công ty, 

Tổ công tác giúp việc, 

Trưởng các đơn vị

	
	14h00
	Tiếp xúc Công nhân viên thực hiện Nghĩa vụ Quân sự năm 2012
	Phòng họp Công ty
	Quận đội 
Đống Đa
	P.TCHC
	Mời Đ/c Vân – PGĐ Cty dự, 
Phụ trách quân sự Công ty + CNV dự theo thông báo

	Thứ tư

04/01/12
	9h00 đến 16h00
	Triển khai kiểm kê toàn bộ TS các đơn vị, phòng ban Công ty
	Tại các đơn vị, phòng ban Cty
	Chủ tịch HĐ kiểm kê Cty
	Các đơn vị,

phòng ban Cty
	Toàn thể Hội đồng kiểm kê Công ty, 

Tổ công tác giúp việc.



	
	9h00
	P.KHTH báo cáo phương án KD năm 2012 của XNDV&KD nhà thông qua Giám đốc Cty.
	
	
	
	

	
	14h00
	Họp Ban giám khảo thi nâng bậc lương năm 2011 (Khối xây lắp+ Khối dịch vụ)
	Phòng họp

 số 4 KSTT
	Giám đốc

 Công ty
	P.TCHC
	Thành viên BGK

 (Khối xây lắp+ Khối dịch vụ)

	Thứ năm

05/01/12
	9h00
	Báo cáo công tác thanh quyết toán các dự án đầu tư.
	Phòng

Giám đốc
	Đ/c Thanh – PGĐ Cty
	P.KHTH,

Ban QLDA
	P.TCKT, P.KHTH, Ban QLDA, XNXL số 1, XN VTXM, 

Đội Xây lắp

	
	9h00
	Làm việc với KSTT
	Tại

VP KSTT
	Đ/c Vân –

PGĐ Cty
	KSTT
	P.Trợ lý,

Giám đốc - P.Giám đốc KSTT

	
	
	Kiểm tra kỹ năng soạn thảo văn bản khối gián tiếp xét nâng lương theo niên hạn
	P.TCHC
	Hội đồng
lương Công ty
	P.TCHC
	Hội đồng lương, Tổ giám sát,
các CBCNV đăng ký và đủ điều kiện nâng lương theo niên hạn (có danh sách và lịch kiểm tra kèm theo)

	Thứ sáu
06/01/12
	9h00
	Báo cáo xử lý công nợ đọng.
	Phòng

Giám đốc
	P.TCKT

 (báo cáo)
	P.TCKT
	Mời Đ/c Thanh – P.Gđốc Cty dự,

P.KHTH, P.TCKT, P.TCHC. 

P.Trợ lý, Ban QLDA

	
	10h30
	Họp tổ công tác Xây dựng phương án khai thác KSTT
	Phòng 

Giám đốc 
	Tổ trưởng Tổ công tác
	Thành viên tổ

công tác
	Toàn thể Tổ công tác

	
	13h30
	Hội nghị triển khai học tập quán triệt Kết luận Hội nghị Trung ương 3 khóa XI của Đảng 
	Hội trường nhà 17+21 tầng
	BCH Đảng bộ Công ty.
	P. TCHC, 
XN DV Hacinco
	Toàn thể BCH Đảng bộ, Ban Giám đốc, BCH Công đoàn Công ty, BCH Đoàn TN, toàn thể đảng viên và CBCNV Công ty

	
	9h00
	Ký HĐCN với các Hộ dân phường Đại Kim 
	NVH tổ 30
	Ban QLDA
	Ban QLDA,

VPCC 
	Ban QLDA, VP công chứng Đào và 

Các Hộ dân



	
	14h00
	Trả tiền cho các Hộ dân phường Đại Kim (Theo DS được duyệt)
	Theo

thông báo
	Ban QLDA,

P.TCKT
	Ban QLDA,

P.TCKT
	Ban QLDA, P.TCKT

Các Hộ dân (Theo DS được duyệt)


	
	TL/GIÁM ĐỐC CÔNG TY
              TRƯỞNG PHÒNG TRỢ LÝ

                        Phạm Minh Hòa



Lịch tuần của Công ty thường xuyên được cập nhật tại website của Hacinco : www.hacinco.com.vn
Chúc toàn thể Cán bộ công nhân viên Hacinco một tuần làm việc hiệu quả.

Trang 2

